VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

. &« 25 Olomouc
v '~ Nedvédova

Zakladni skola a Mateiska skola Olomouc, Nedvédova 17, prispévkova organizace
Nedvédova 17, Olomouc

Cj.: ZSN/1099/2024

Spisovy a skartacni znak A.l. A10

Vypracovala Bc. Gita Jetabkova, vedouci SD
Schvlil Mgr. Pavel Pala, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29. 8. 2025

Smérnice nabyva platnosti dne 29. 8. 2025

Smérnice nabyva uc¢innosti dne 1.9.2025

Reditel zakladni §koly, jejiz ¢innost vykonavéa Zakladni §kola a Mateiska $kola Olomouc,
ptispévkova organizace, Nedvédova 17, Olomouc v souladu s ustanovenim § 30 zdkona
561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich predpist, a vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, ve znéni pozd¢jsich predpist, vydava Vnitini fad Skolni druziny.

Vnitini fad SD urcuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a mé informativni funkci pro zdkonné zastupce a zaky. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki.

Prava a povinnosti Zaku a zakonnvch zastupci.

Zaci SD se idi pravidly vnitiniho ¥adu SD, dodrzuji bezpe¢nostni piedpisy a pokyny $koly
k ochrané¢ zdravi a bezpec€nosti, se kterymi byli sezndmeni. Chovaji se tak, aby neohrozili
bezpecnost a zdravi svoje ani svych spoluzakd.

Z4ci plni pokyny vychovateli a pedagogickych pracovniki $koly v souladu s pravnimi
predpisy a vnitinim fadem SD.

Ugastni se aktivit, na které se ptihlasili. P¥i neucasti jsou fadné omluveni.

Zakonni zastupci maji pravo na informace o pritbéhu a vysledcich zajmového vzdélavani

ditdte, fesi s pedagogickymi pracovniky problémy svého ditdte, zadaji o uvolnéni zéka ze SD
podle pravidel vnitiniho fadu SD.

Zakonni zastupci maji povinnost vyplnit zapisovy listek a odevzdat ho ve stanoveném terminu
a zajistit, aby zak dochazel fadné do SD, pokud je piihlasen.

Zakonni zastupci maji povinnost seznamit se s Vnitinim fadem SD.

Zéakonni zastupci maji povinnost na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ dostavit k projednani
zavaznych otazek tykajicich se vychovné vzdélavaci €innosti zdka. Informovat SD o zméné
zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich zdka nebo jinych zavaznych skute¢nostech.

Rodi¢ovska odpovédnost nalezi rodi¢tim i p¥i pobytu ditéte v SD, rodi¢e maji povinnost
spolupracovat se SD a feSit pfipadné problémy, které se vyskytnou v pribéhu poskytovaného
vzdélavani, pokud tak necini, je SD povinna informovat organy vefejné moci.



Provoz a rezim SD

Provozni doba SD:

Ranni SD 6:00 — 7:40 hod. (ptichod do SD do 7:20, déti odchazeji do 7:40 na pobyt
venku, 7:40 odchod do tfid na vyucovani)

Odpoledni SD 11:40 — 17:30

Zaky predava po skonceni vyucovani ucitelka vychovatelce, vychovatelka je informovana
vyucujicim o zmén¢ v rozvrhu.

Zaci 4. a 5. tiid po skonéeni vyudovani odchazeji samostatné na ob&d, s tim, Ze se nahlési
vychovatelce, odejdou na ob&d a vrati se do svého oddéleni v SD. O této skute&nosti jsou
rodice pisemn¢ informovani a podpisem potvrdili souhlas. Omluvenky jsou zéci povinni
odevzdat piislusnému vychovateli v oddéleni SD.

Cinnost v SD se Fidi refimem dne:
6:00-7:20 prichody déti, odpocinek, povidani, stolni hry, malovani, rozcvicka, uklid
7:20-7:40 pobyt na Skolnim hristi, hry, odchod déti do vyucovani

11:40-13:45 hygiena, obéd, odpocinkova cinnost, aktivity v oddélenich, vytvarné a tvorivé
cinnosti

13:45-14:45 Fizena cinnost, sportovni aktivity, pobyt venku, uzavieni budovy

14:45-16:00 pitny rezim, svacina, slucovani oddéleni, zajmové krouzky, volnocasové aktivity
16:00-17:30 rekreacni cinnost, hry, stavebnice, uklid oddeleni

V dobé tizené Cinnosti nelze dit€ vyzvedavat.

Nad zaky je po celou dobu pobytu vykonavana dohledové ¢innost vychovateli SD.

Zékaz odchodu ze SD bez souhlasu pedagogického pracovnika.

Provoz SD konéi v 17:30. Pii nevyzvednuti Zika do této doby zakonnymi zastupci (jinym
doprovodem stanovenym na zapisovém listku) vychovatel kontaktuje zdkonné zastupce.
Pokud je neni mozné zkontaktovat, vola policii CR, déle fesi OSPOD.

Cinnost SD

Probihé ve tiidach vyhrazenych pro SD. SD pravidelné vyuziva knihovnu, po¢itadovou
ucebnu, Skolni dviir, télocvi¢nu a bazén. Za prechody zakt zodpovidéa vychovatel, ucitel.

Do odbornych uceben vstupuje ucastnik pouze s povolenim pedagogického pracovnika nebo
pod jeho dohledem.

SD muze organizovat dal$i ¢innosti, napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atd., které
jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

Je-1i vzdélavani SD uskuteciiovano mimo budovu Skoly, jsou zdkonni zastupci a Zaci o této
skute¢nosti informovani.

Vzdélavani v SD se uskutecniuje 1 formou vychazek, o této skute¢nosti nejsou zadkonni
zastupci informovani.



Ucastnici jsou pouceni o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pfed zah4jenim vzdélavani mimo
budovu SD a jsou povinni dbat pokynt pedagogickych pracovnikii.

Prihlasovani a odhlasovani zaka

Ptrihlasovani zaki je zajisténo fadnym vyplnénim zapisniho listku, kontaktni udaje, zdravotni
obtize, informace o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ze SD, potvrzené zakonnym
zastupcem zaka. Kazdou zménu je potieba ucinit neprodlen¢ a pisemné.

Zapisni listek musi zdkonni zastupci odevzdat do stanoveného terminu.
O zatazeni nebo vylouceni zéka rozhoduje feditel Skoly.

Do SD jsou prednostng umisténi Zaci 1. — 3. t¥id, dale Z4ci 4. -5. t¥id pii volné kapacité
v oddélenich SD.

Uvoliovani zaka ze SD je mozné pouze na zakladé pisemné Zadosti zakonného zastupce

s uvedenim jména, ¢asu odchodu, informace, ze Zak odchézi SAM a podpisu zakonného
zastupce. Pokynem k samostatnému odchodu neni SMS. Pouze ve vyjime¢nych ptipadech je
mozné uvolnit zaka na zakladé telefonické domluvy a nasledného zaslani SMS.

Reditel mtze rozhodnout o vylouceni zaka ze SD, pokud tento zaku soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divoda.

Obédy zdkonni zastupci zéka zajiSt'uji samostatné v kancelafi skolni jidelny, stejné tak
1 odhlaSovani zakt z obédu.

ﬁplata SD

Vyse uplaty je stanovena Radou mésta Olomouce ve vysi 120,-K¢& mési¢né za kazdé dité.
Uplata za $kolni druZinu probiha bezhotovostnim platebnim stykem.Je hrazena ve dvou
splatkach : na obdobi zafi az prosinec 480,- K¢ ( zaplatit do 15.9.25), na obdobi leden az
cerven 720,- K¢ (zaplatit do 15.1.26).Platba je zasilana na tcet ¢. 50016 — 1805641379/0800,
VS: RODNE CISLO DITETE + do zpravy pro piijemce IMENO a PRIJMENI DITETE!
Informace o thradé Uplaty obdrzi zdkonni zastupci na zacatku Skolniho roku a v pololeti.
Pokud je v kalendairnim meésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnt, uplata se u¢astnikovi pomérmné snizi. Reditel informuje vhodnym zptisobem zakonné
zastupce o vysi uplaty.

V jinych piipadech se vySe Uplaty nesnizuje.

Chovani zaku

74k bez védomi vychovatelky nesmi opustit oddéleni SD. V SD se z4k ¥idi pokyny
vychovateli, §kolnim Fadem a vnitinim fadem SD. Doba pobytu zaka ve SD se Fidi tidaji
uvedenymi na prihlasce.

Na akei pofadanou SD nemusi byt piitomno dité s kazefiskymi piestupky.

Zaci jsou na zacatku Skolniho roku, pted kaZzdymi prazdninami nebo mimofadnym volnem
pouceni o bezpecnosti, seznameni se zasadami bezpecného chovani v odd€leni SD,
na chodbach, schodistich, Satnach, pti odchodu ze SD a ptichodu, na vefejnych komunikacich.



Pted ¢innostmi, které probihaji mimo $kolni budovu (vychazky, vylety, exkurze, soutéze
apod.) provadi seznameni se vSemi pravidly chovani, ptipadnymi zékazy apod. a pouceni
o spravném vybaveni zakl vychovatelka nebo ten, kdo bude nad détmi vykonavat dohled.

Zacti si do skoly nenosi véci, které pfimo nesouvisi se zajmovym vzdeélavanim a s ¢innosti
v SD. Za ztratu téchto véci Skola nezodpovida.

Z4ci odchazi samostatng v Gase uréeném ze SD a byli pouceni o bezpeéném pohybu pied
odchodem z budovy SD.

Uraz

Kazdy traz, poranéni nebo nehodu, k niz dojde béhem pobytu v SD, jsou Zaci povinni ihned
hlasit vychovateliim nebo asistentim. Uraz je vzdy zapsan do knihy trazt a jsou informovéni
zakonni zastupci Géastnika SD. V knize Grazi se eviduji vechny urazy zaku, ke kterym doslo
pti ¢innostech v SD nebo na akcich organizovanych SD.

Zavéreéna ustanoveni

S vnitinim fadem SD jsou seznameni zakonni zastupci i u¢astnici SD na zagatku $kolniho
roku, po dobu 2 mésict je k dispozici na vefejné nasténce SD v budové SD. Zaméstnanci SD
jsou sezndmeni s vnitinim fddem na zacatku Skolniho roku a svym podpisem stvrzuji souhlas
s jeho znénim.

Vnitini #ad je k dispozici k nahlédnuti v kabinetu vychovatelii SD.

Dokumentace

Zapisové listky do SD

Ttidni kniha

Zaznam o praci v zajmovém Utvaru
Vnitini fad SD

Roc¢ni a mési¢ni plany SD

V Olomouci dne 29. 8.2025

Be. Gita Jetabkova Mgr. Pavel Pala
vedouci vychovatelka teditel Skoly



